成果申报工作流程
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申报教师向本单位科研秘书提交以下材料：


1.著作类成果：提交样书2本；


2.论文类成果：提交论文发表刊物原件及复印件各1份，复印件包括刊物（文集）封面、版权页、目录以及论文全文；论文转载刊物原件1份；


3.报告类成果：提交报告复印件2份，采纳证明原件及复印件各1份。








科研秘书按规定时间向社科处报送下列申报材料：


1.著作样书1本；


2.论文发表刊物原件1份，论文转载刊物原件1份；


3.报告复印件及采纳证明原件、复印件各1份。





科研秘书登录科研管理系统，根据申报材料对成果情况进行逐项审核，以确保成果申报全面、真实、准确，如无问题点击“通过”，如有疑问与有关人员沟通解决。





审核后，著作类成果、报告类成果由社科处和申报人所在单位分别存档，论文类成果原件退还申报人，复印件由申报人所在单位存档。











教师通过本人帐号登录科研管理系统录入发表论文、出版著作及成果转载信息。





社科处依据申报材料对科研管理系统的成果数据进行审核，如无问题则予以“通过”入库，如发现问题与有关单位沟通解决后，再予以“通过”入库。








注：为配合校办月报制度，请各单位每月25日之前向社科处报送申报材料。

