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秘书部
1.参与主席团决策，执行主席团决议，协调学生会内部关系，联结沟通各部协作。2.进行公文写作，收录学生会文件、会议记录，进行档案管理。考察学生会各部成员表现。3.负责院学生会全部经费的分配和使用，统一调配人力和物力资源。4.统筹院学生会大型活动的工作安排，人员调度。监督执行院学生会的学期或全年工作计划。

生管会
1.节假日的签到；2.贷款的相关工作（新贷工作，续贷）；3.经济关注对象的评比; 4.国家励志奖学金、助学金的评比；5.医保相关工作；6. 寝室管理的相关工作;7.寝室文化节；8.注册；9.社会奖助学金的评定；10.火车票的订购的相关事宜；11.贫困生的相关物质补贴（御寒衣、大礼包、中秋月饼）；12、学生证充磁；13、纳新。

学术部
1.负责行政学院本科生成绩的整理与统计，汇总排名，评奖评优；2.负责组织安排学院演讲，讲座，就业指导等学术活动，营造学院学术氛围，增长学生学术素养；3.追踪学院毕业生足迹，了解毕业生动向，汇总信息，整理汇编成《毕业简报》，供在读师生参考；4.充当学院老师与同学们交流的纽带作用，便于老师向同学们发布通知或者学生向老师传达建议等；5.负责学院上课电子设备的开关事宜，保证课堂的正常有效进行。

宣传部
　　全面落实学院关于学生会宣传工作的安排，合理利用各种有效宣传平台和窗口做好宣传工作，展现行政学院学生风貌，树立学生会形象，把握正确的宣传导向，协助学生会其他部门开展活动宣传，组织策划与宣传部有关的各类活动并不定期的举办相关比赛。培养熟悉党团宣传规律、具有良好宣传素质能力的青年队伍。

维权部
1.学生会信息发布平台：人人公共主页，QQ，腾讯微博，飞信；2.管理学院仓库,负责学院物品借还；3.定期开展座谈会，搜集问题并将其反馈给学院；4.开展3·15消费者维权活动。

体育部
    1.负责在全院同学中开展各类体育活动，丰富同学的课余生活，提高身体素质，发掘有体育特长之人才，发挥其在体育活动中的骨干作用。2.积极协同学校相关部门，组织开展各类体育赛事，认真做好各类赛事的策划及预算、决算工作，提高同学的参与积极性，展示行政学子的体育水平和参与热情，为学院增光添彩。3.做好年度工作计划，制定相关规章制度，定期向老师汇报工作。4.协同学生会各兄弟部门做好学院各类大型活动的服务工作。5.多形式宣传体育活动的重要性，动员同学积极参加体育锻炼活动，及时了解同学们的体育锻炼情况。

文艺部
结合本院特点，开展丰富多彩、有益身心健康的文娱活动，丰富学生的课余生活。适时举办各种有特殊意义的大型文艺晚会；挖掘和培养文艺人才，选送优秀节目参加校内外的比赛。

外联部：
    1.为学院活动争取物资赞助；2.为本科生联系实习机会，与企业建立合作关系；3.学院活动接待嘉宾、外来人员；4.负责沟通联系兄弟院校。

心理健康部
旨在促进我院学生的心理健康状况。负责定期举办各种心理讲座。帮助老师了解各年级学生心理活动，及时解决问题。

行政学院学生会
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